
Brasil R$ 0,00

Exterior US$ 0,00

Brasil R$ 0,00

Exterior US$ 0,00

Origem Destino
Moeda 

Estrangeira

Taxa de 

Câmbio
R$

1 XX DD/MM/AAAA Alimentação Brasil Almoço 3 pessoas 3 - - João  -  -      150,00 

2 XX DD/MM/AAAA Hospendagem Exterior
1 diária de hospedagem 

consultor, hotel xyz
- - - Maria  USD     300,00             3,30      990,00 

3 XX DD/MM/AAAA Locomoção Brasil
Táxi; Reunião Sede 

Petrobras
- Aeroporto Petrobras José  -  -        20,00 

ORIENTAÇÕES GERAIS

-

-

LocalINFORMAÇÕES OBRIGATÓRIAS

Observações

Trecho 

(Se Aplicável)

POR 

REFEIÇÃO E 

PESSOA

POR DIÁRIA

Limite MáximoDESPESAS

Alimentação

Responsável

Valor

EM CADA NOTA, INFORMAR O NÚMERO DE PESSOAS QUE 

PARTICIPARAM DO REFERIDO GASTO

- DIÁRIA + TAXAS

- JUSTIFICAR EARLY CHECK-IN E LATE CHECK-OUT

COMPROVANTE DEVE CONTER: ORIGEM, DESTINO, 

RESPONSÁVEL, VALOR e MOTIVO

Local da 

Despesa

- PASSAGENS APENAS EM CLASSE ECONÔMICA

- JUSTIFICAR ALTERAÇÕES DE VÔO QUE GEREM MULTA (SE 

APLICÁVEL)

Nº de 

Pessoas (Se 

Aplicável)

Data Despesa Descrição

Hospedagem

Locomoção

#

Bilhete Aéreo/Terrestre

Nº do 

recibo


