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[ll. Habilitacdo

IV. Sala de Colaboracéo

V. Perguntas Frequentes e Respostas




|. Oportunidades

Contexto

Petronect
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O Portal Petronect passou por modificagcOes para que todas
as oportunidades publicas sejam disponibilizadas a qualquer interessado.

As oportunidades publicas estarao exibidas nas areas publica e interna do Portal.

L]

Na area publica (sem login) do Portal Petronect :

» Apenas oportunidades publicas poderao ser
acompanhadas;

» Apenas oportunidades divulgadas no Diéario Oficial
da Uniao (DOU) serao disponibilizadas;

» Na&o seréo disponibilizadas oportunidades iniciadas
durante a vigéncia do antigo Decreto lei 2745/98;

<

Na area interna (com login) do Portal Petronect:

» Todas as oportunidades ja publicadas na vigéncia
do antigo Decreto lei 2745/98 poderao ser
acompanhadas seguindo o processo atual;

» O usuario podera visualizar as oportunidades em
gue se inscreveu e as oportunidades publicas
disponiveis correntes.
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Visualizacdo Area Publica

Todas as oportunidades publicas sao exibidas na area publica do Portal Petronect, possibilitando que empresas
interessadas, com condicOes de atender o edital, possam participar. Para visualizar as licitacbes publicas o usuario deve
acessar o menu Compras e Contratacoes (1), opcao Licitagdes Publicas (2).
Sera possivel acompanhar as licitacbes que ainda estiverem em periodo de propostas [Publicadas], as que ja alcancaram
periodo de avaliacdo [Em Andamento] e as que ja estiverem [Concluidas]

1. Clicar no menu Compras e
Contratacoes; m

O Grupo Petrobras ja poupou, em média, a emissdo de1451,453037 toneladas de CO2 por utilizar a

English
Petronect. =

N
Pefr @ECt APETRONECT ~ CADASTRO NAPETROBRAS  COMPRASE CONTRATACOES ~ PAGAMENTOS

Sobre Compras e Contratagdes

AJUDA QUER SE CADASTRAR? I esquisa O\

h .
2. LicitacOes Publicas

Tipos de Oportunidade |
? = B 3. Selecionar o periodo da
gendamento de Entregas .. ~
N - licitag&o.

« 2 Nova Plataforma de

Minutas Contratuais Petrobras

Assinatura Digital

LicitagBes Publicas

Em andamento

Pré-Qualificacdo Concluidas aqui e saiba mais

Catélogo Eletrénico de |
Padronizagao Petrobras

Qualidade de Bens e Inspe¢do de Fabricacdo

Modelo de Cobranga

Perguntas Frequentes
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Para pesquisar uma Licitacdo Publica é necessario o preenchimento dos campo “Empresa” (1), “Data de Publicacdo” ou
“Data Fim” e, em seguida clicar no botao “Buscar”:

Licitagoes Publicas - Publicadas
1. Selecionar a Empresa

Cliente;

Empresa: * Todas v E

e

Mumeroe da Oportunidade:

Meodo de Disputa: Todos
Pesquisando pelo Niumero da
s Todos v Oportunidade, os campos de
“‘Data Divulgacao do DOU” e
“Data Fim” n&o seréo
considerados obrigatérios pelo
sistema.

2. Informar a Data de
Divulgacdo do DOU ou Data
Fim:

Codigo da Familia:

Estado:

Q
e—

no - Ate

3. Clicar no botao
Buscar.

Are

Data Fim: ¥

é Buscar ] [ Reinicializar l
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A lista de Licitagdes Publicas sera exibida conforme demonstrado no painel abaixo:

Licitagbes Publicas - Publicadas

Ocultar/Exibir PFarametros de Busca Busca Detal

Na tela de resultados da pesquisa,
. sera possivel refinar os resultados
obtidos preenchendo novos
campos na tela

Petrdlec Brasileiro 5.A.

Por estes botdes sera possivel
acessar 0s anexos, notas e
esclarescimentos da

oportunidade

NI [Numero do Material):

Clicar no numero da licitacéo
para visualizar os dados basicos v
do processo.

TO00162487 Teste Rep

Petroleo Brasileiro 5.4

Recebimento de Fropostas S.A. 0B.10.2018 14:49:00 0B.12.2019 12:00:00 @oe Tenho Interesse
TOOOL70266  Teste Recebimento de Fropostas Petrileo Brasileiro s.A 25.10.2015 11:24:00 09.02.2015 00:00:00 @oe Tenho Interassa
FOOO170308  tests estrutura liminada sem lote Recebiments de Propostas Petrilen Brasileiro 5.4 26.10.2018 19-25:00 @ee Tenho Interassa
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Ao clicar no namero da Licitacdo Publica sera possivel visualizar os dados basicos do processo. Estes dados também
sao encontrados na parte privada do Portal Petronect na secéao “Cabecalho” da Oportunidade em questéo.

Oportunidade 7000054197 - Cabecgalho

Noma: Transpetro

Objeto da Contratagdo: Oportunidade fernando 7

Status: norfunidades Arendadas
Data de Inicio 03.04.2015 18:00:00

Data Fim: 15.04.2019 18:00:00

Fuso Horario

Moeda:

Condigdo de Pagamento: ento e

Enquadramento de Processao: 101 - Licitac3o, Lei 12.303, Art. 28, CAPUT

Itens Anexos Notas e Esclarecimentos Voltar
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Para participar do processo licitatorio, o Fornecedor devera escolher a Licitagao Publica desejada e clicar no botdo “Tenho
Interesse” (1):

Licitagbes Publicas - Publicadas

Ocultar/Exibir Parametros de Busca Busca Detal

Petrdleo Brasileiro 5.A.

- 1. Clicar no botao “Tenho
Interesse”.

FOOO16Q487  Teste Rep Petroleo Brasileiro 5.A @09
700017 @09 Tenho Interesse
FO001:

@Be Tenho Interasse
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Ao manifestar interesse, o usuario sera orientado em como proceder até a inscri¢cdo na licitacao desejada:

» Caso 0 usuario ja possua acesso ao Portal Petronect ele devera prosseguir com o seu login e senha, para
acessar a lista de oportundades disponibilizada na area interna do Portal.

» Se 0 usuario ndo possuir acesso ao Portal Petronect, ele devera Iniciar Identificacéo.

NAO POSSUO registro na Petronect JA POSSUO registro na Petronect

Cligue no Bot&o Iniciar Identificac&o para criacéo de seu Registro Parcial. Siga as etapas abaixo

1. Realize seu login no Portal Petronect
2. Acesse 0 Menu Cotactes Eletronicas
3. Acesse Painel de Oportunidades
4. Realize a busca de oportunidades utilizando os critérios de pesquisa
| . . . - disponiveis
Iniciar Identlﬁcagao 5. Na tabela de resultados, selecione a oportunidade clicando no numero
da oportunidade ou no icone []

6. Ao visualizar os dados da oportunidade, clique no botéo Criar Proposta

no topo do formulario
7. Preencha os campos e envie sua proposta.

Importante: A inscricBo em Oportunidade Pudblica € restrita aos Socios

Importante: Para participar de licitagbes publicas, € necesséario validar seu e- Fornecedores. Para participacio neste tipo de processo & necessario que o
| oo PEp—-T Critéri o « 1 e Ca g i L3 i f

CNPJ ou possuir aprovacgdo no Critério Legal no processo de Cadastro de pagamento do boleto bancério anual tenha sido efetuado.
Fornecedores da Petrobras.

Acesse aqui um folder com informagdes importantes sobre o
processo.

da Petrobras para participar das Oportunidades Publicas.
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Iniciar Identificacéo

Ao acionar o botédo [Iniciar ldentificacao], sera apresentada tela para preenchimento do formulario de identificacao.

Nesta tela deverdo ser preenchidas todas as informacdes necessarias para criacao do usuario e da empresa no
Portal Petronect. Os campos do formuléario estardo segmentados em quatro grupos:

®E ®/T\I @l% ®é

, . Aceites de
Dados do Dados Basicos Dados
, . Termos e , .
Usuario da Empresa s Bancarios
Politicas
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Nesta secdo o fornecedor devera preencher os dados obrigatorios para criacdo do usuario.

@ Dados para criacdo do Usuério

Identificac&o

Dados para criagdo do usuario
Nome*
Sobrenome®
Usuario®
E-mail*

Confirme seu e-mail*

Telefone*
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Para prosseguir com a ldentificacdo, sera necessaria a validacédo de autenticidade do e-CNPJ.

@ Dados basicos da empresa

Ao acionar o botao Validar e-CNPJ o
sistema realizara as seguintes
verificacoes:

v" Validacéao de existéncia de
registro da empresa com mesmo
CNPJ no Portal Petronect;

v' Validacdo de autenticidade do
CNPJ com o certificado e-CNPJ;

v' Habilitacdo dos demais campos
do formulario.

Para empresas estrangeiras a
validacao de e-CNPJ néo sera
necessaria.

Dados basicos da empresa

Paiz*

Mimero do registro o s

Brazil

{CNEJ para o

estago®
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Caso o usuario ainda néo tenha um certificado de assinatura Digital, o sistema ira apresentar a tela da Certisign para
gue o fornecedor possa assinar o certificado.

CERTISIGN ~

[ .
B Documento de assinatura

Erwiado por:
SBX-INT-PETRONECT (DEV-Petronect)

Data:
04/04/2018 14:20

Status:

Pendente

Signatario:

Petronect

Assinar com:
mobilelD: 21873336350 ﬂ =

Clique aqui para iniciar.

BN
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Para seguir adiante com a ldentificacao, sera necessario abrir e aceitar os termos e politicas.

@ Aceite de termos e politicas

Somente apods a
abertura dos Termos e

Politicas os campos de
Aceites de termos e politicas ‘ aceite poderao ser .
selecionados

L PETROBRAS | Porlal Pelronect

Fu aceito §s termos & condicdes

Prezade Chante,
] Eu aceito a politica de privacidade de dados

i i di ackinia invpshita e eidn a e idhn e Py i
& maniteno does Sados e o sio de neporsabildace da empresa. Mantenha-es dbualzados 3 fim de evitar roblemas de participag
reisamantss dipusibiizadis pala Palronect an mamms & Pebiosart > Tosnamentis apis s login
dizar uplnards oz arquivis, prefira fermatos Ieves (e * pdf), proferencamentr compactaas [Exc * 2ip”) & com menas de 5 ME;
IIH'II':F‘Il:IINIIII_'I.II'\Il::ﬁﬂ”\:llll'll“I'JH{F.nlll‘:'.l'ullu'l.l::l"c'l'\llMﬂ.l:ll INTERMCDLACAD) DE NEGOCIOS - PROCIFEMENT MEGCTOS ELETRONIDNS 5.4 F.

1. COMIM{OES GERALS DE UES0 E SUA SCETTACAD

cA e Senvicos [doraante e
v petronect.com. b [dorrvante densminado ganeficamenta

vadky insmita i CREY) sl 5.3
305 usudnos gue whilizarem o referide Po
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Como ultima etapa da ldentificacao, serdo preenchidos (opcionalmente) os dados bancarios.

@ Dados bancarios da empresa

Dados bancarios da empresa —
@ Dados Bancarios

0 Sua conta foi cadastrada com sucesso!
O cadastro da conta bancaria ndo desobriga o fornecedor a seguir as crientacdes indicadas na cldusula de pagamento, que consiste em:

T Os pagamentos devidos serde efetuados pela PETROBRAS, por meio de boleto de cobranca registrade por insfituicdo bancana (modalidade de cobranca
ik Razdo SociallCNPJ da CONTRATADA. Excepcionalmente. critério da PETROBRAS, os pagamentos poderdo ser efetuados por meio de crédito em conta ¢
bancaria da CONTRATADA, devendo esta ter umadnica confa cadastrada na PETROBRAS

Conta Comrent= | - Os dados bancarios inseridos neste portal devem ser vinculados a0CNPJ do fornecedor. Caso os dados sejam divergentes ou ndo estejam preenchidos cc
todos os pagamentos serdo rejeitados pelo sistema bancario, sendo de inteira responsabilidade do fomecedor os consequentes atrasos nos pagamentos,

Em complemento s informacées acima, a alteracde da conta bancériassera valida para processos com dafa de vencimento a partir dodia 02 independent:
da cobranca bancaria ou da definicdo exclusiva da conta pelo porfal petronect.

b3
&2 Minha conta

Codigo do Banco: 1040 [of]
Agéncia: 4377 GE, uBL?uI:]«CO 1
Conta Corrente:  00615854750-1
Modificado por TESTE_PROP3 em 06.11.2017 15:19:18

Editar || € Anterior || Proximo >
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Apos concluida a Identificacéo, sera exibida mensagem de confirmacdo do Portal Petronect para a criacdo dos
acessos do usuario e da empresa.

» Os dados de acesso (login e senha de usuario administrador) sdo enviados ao e-mail informado no formulario de
Identificacao e devem ser redefinidos no primeiro acesso ao Portal Petronect.

» Com o login e senha o fornecedor devera acessar a area interna do Portal, onde podera se inscrever em uma
oportunidade caso manifeste interesse

Bem vindo ao Portal Petronect
Seu acesso ao Portal Petronect foi criado com sucesso!

Vocé recebera seus dados de acesso no e-mail informado na
identificacdo de sua empresa.

Para efetuar seu acesso, informe seus dados de usuario e senha na opgao

de login, que fica localizado no canto superior da pagina.
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Visualizacdo Area Interna

Apos efetuar login, os seguintes passos devem ser realizados para visualizar as Oportunidades na area interna do
Portal Petronect:

1. Acesse 0 menu Cotacdes Eletrbnicas;

2. Selecione o submenu Painel de Oportunidades;
L. R .~ R

Sobre as Cotagdes Eletrénicas I aboragao Participagdes da Minha Empresa

0 Utilize os filtros disponiveis em “Pardmetros de Busca” para realizar buscas.
Na aba "Minhas Participagdes” o sistema exibe automaticamente todas as oportunidades em periodo de envio de propostas.
Ma sba “Leildes” & necessério utiizar algum parémetro de busca para a exibigdo de resultados.

Minhas Participagdes (1) Fré-Qualificagdes (0) Leildes (0} Oportunidades Piblicas (1)

Ocultarf exibir pardmetros de busea

Mumere: | TODODS5865
Descrigio da oportunidade:
Descrigdo item:
Data publicagéo:

Dats inicia:

& | |EF) |EF

Data fim:
Familia do Material: =X
Tipo de processao:
Processado desde: e
Status:

Buscar Reinicializar

1 Mimero Mome Dats Inicio Hora Inicic  Data Fim Hora Fim = Status Tipo de Processo

TO0DOSS5865 Teste 123 03.04.20M8 18:15:00 10.04.2018 00:00:00 Cotagdo apresentads Oporiunidades Publicas Q &P [ )
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3. Em Minhas Participacdes, o fornecedor podera visualizar todas as oportunidades em que se inscreveu
(historico).
4. Ja em Oportunidades Publicas sera exibida uma lista com as Oportunidades publicas que ainda ndo tenham

alcancado a “Data fim” para o envio de Propostas.
S8 e C 2

obrz 35 Cotsghes Elstrénicas Salzs de Colaboragio Farticipagies da Minhs Empress

0 Utilize os filtros disponiveis em “Pardmetros de Busca” para realizar buscas.
Ma aba “Minhas Pariicipagdes” o sistema exibe sutomaticamente todas as oportunidades em periodo de envio de propostas.
Ma sba “Leildes” & necessério utilizar algum parémetro de busca pars 8 exibigéo de resultados.

I Minhas Participagdes (1) I Fré-Quslificagdes (0) Leildes (0} I Oportunidades Piblicas (1) I@

‘Dcultar! exibir parémetros de busca

Mimers: | TOD0055885

[n da oportunid
Descrigao its
Data publica: ]
Data i "_'-'
Dat: 2
n » Mat =
Tipo procs: W
oce! B o
Stat
Buscar Reinicializar
Exportar w
1 Nimero MName Dats Inicia Hara Inicio  Data Fim Hora Fim |~ Status Tipo de Processo

7000055865 Teste 122 03.04.2018 18:15:00 10.04.2012 00:00:00 Cotagéo apresentada Oporiunidades Piblicas Q & 5}
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Acessando uma Oportunidade Publica

Em Oportunidades Publicas. pesquisar por uma oportunidade utilizando os campos disponiveis para consulta. Para

acessar a oportunidade basta clicar em seu numero, na tabela de resultados.

o Utilize os filtros disponiveis em “Parémetros de Busea™ para realizar buscas.
Ma aba “Minhas Participagdes” o sistema exibe automaticamente todas as oportunidedes em pericdo de envio de propostas.
Ma aba “Leildes” & necessario ufilizar algum parémetro de busca para a exibigéo de resultados.

Minhas Participagdes (Operagio de stuslizagSo em execugdo) Pré-Qualificagdes (1) Leildes (0) || Oportunidades Piblicas (1) |

Ocultarf exibir pardmetros de busca

Mimero: | 7000053628

Descrigdo da oportunidade:

Descrigdo ftem:

T
8]
1

s J
Diata publicagso: =
Dats cio: 2
Data de fim: 2
a do Materia =
Busecar Reinicializar
Exportar
T Nimen Nome Emprass Diata inicio Hora inizio Diata fim Hora fim Status

m Transpetro - Caso § TRANSPETRO (FO2) 04.04.2015 22:00:00 02.04.2012 00:00:00 Publicado D
. .
Clique no numero da

oportunidade
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Acessando uma Oportunidade Publica

Petronect
N

A Petronect esta aplicando um Modelo de Cobranca em cima da participacdo de Oportunidades Publicas, expostas na

area externa/publica do Portal.

Para que a sua empresa consiga participar do processo de Oportunidades Publicas (ex: realizar cotacdes) € necessario
gue a mesma faca parte do grupo Socio Fornecedor e realize o pagamento de uma Taxa de Acesso.
As empresas que nao efetuarem tal pagamento e nao realizarem sua assinatura, encontrardo uma restricio a

participacao em oportunidades publicas, representado por um icone do cadeado no “painel de oportunidade”.

Petronect
] O , O
A Petronect Registro da Minha Empresa Confratos e Pedidos

Sobre as Cotacdes Eletrnicas I I Participaces da Minha Empresa

Minhas Participacbes (Operacio de atuslizacdo em execucdo) Pré-Qualificages (0)

Ocultar/ exibir pardmetros de busca

Nimero:
Descrigdo da oportunidade:

Descricdo item:

Opeortunidades Publicas (76)

Leildes (3)

Apés clicar no nimero do
documento de uma
Oportunidade Publica ou no
icone ©x , serd exibido um
POP-UP. Ao clicar em
“Assinar”, o fornecedor sera
redirecionado para a tela

= Ci " 9o d t “Minha Assinatura”, onde
i 5 prairplediicbmmiisenisin deveré gerar o 1° Boleto
- que estiver iif)?]el tado, ouno Bancario para efetuar o
Familia do Material: = r_k_
e o . pagamento.

Descricdoe do objeto: /
Buscar || Reinicializar o oos
Exporig & 0S
] Migeero Nome Empresa Data inicio Hora inicio Data fim Hora fim Status - ,‘t\fhs"?\ﬁs\q

— Negocia 5.0 XXXXX 07.06.2018 18:00:00 30.06.2018 00:00:00 Publicado Sie \\\)S

7000164833 Negocia 6.0 XAXXXX 06.06.2018 17:40:00 06.06.2018 17:42:00 Publi T v
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Visualizando Cabecalho da Oportunidade — Dados Basicos

Ao acessar a oportunidade desejada, a navegacao se inicia pelos Dados Basicos do Cabecalho da oportunidade:

Exibir oportunidade:

’:; Relatorio da Sals de Colsboragdo || Resumo da oportunidade | | Preparar Proposta || Sala de colaboragéo

I Cabegalho I ltens
I Dados bésicos l Atributos Notas e anexos

N® solic.cotagfo: | TDOOD536883

Fuso horaria: | ZBRRJ

Diata inicio: | 04.04.2018 06:00:00

* Diata fim: | 09.04.2018 00:00:00

Data de abertura: | 00.04.2018 00:00:00
Moeda: | BRL

Tipo de Oportunidade: | Licitagdio Pib. Total
Critério de julgamento: | panor prego

Oportunidade resirita a MEPP:

4
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Visualizando Cabecalho da Oportunidade:

Declaracdo Unificada - O preenchimento desse atributo € obrigatorio. Caso o campo nédo seja marcado, fornecedor

NAo conseguira enviar sua proposta.

7 Edtar (¥ Fachar Sala de colaboraclio Comprovanta de envio da proposta Resumo da Oportunidade Download

Cabecalho ltens

Dados basuosl Atributos I Notas e anexos

Atributos Comentario

2y uma Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte * Sim N3o
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Visualizando Cabecalho da Oportunidade:

Petronect
N

Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte - Nas licitacdes publicas, as empresas deverao preencher um novo

atributo da oportunidade, onde obrigatoriamente deverdao informar se sdo Microempresa ou Empresa de

Pequeno Porte.

Estas informacdes serdo avaliadas na etapa de Efetividade das Propostas, em conjunto com as demais informacoes

apresentadas pela empresa em sua proposta.

Gl = S 58] el

7 Edtar () Fechar

Cabe;alho | Itens
Dados basicos Notas e anexos

Atributos

Sala de colaboracio Comprovanta de envio da proposta Resumo da Oportunidade

Download

0

]

Comentario

* Sim

N3o
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Visualizando Cabecalho da Oportunidade — Notas e Anexos

Em Notas e anexos € possivel visualizar comentarios deixados pelo compradores no cabecalho da oportunidade, bem

COMO acessar anexos que possam ser disponibilizados nesta area ao longo da oportunidade.

Informacdes disponibilizadas nesta area da oportunidade também poderdo ser acompanhadas ao consultar uma

oportunidade na area publica do Portal Petronect.

Exibir oportunidade:

t‘:.z Relatorio da Sala de Colaboracdo || Resumo da oportunidade Preparar Proposta Sala de colaboracio

Cabecgalho [

Dados basicos Agributos I Notas e anexos I

b . . 7 . E
Clique no link Comentérios do
Categoria Comprador para ver 0s comentarios
. H = o

Cligue no link da coluna Descricéo para
fazer download dos documentos inseridos
. Nome do arauno _ pelo Comprador/Contratador.

. I@m_COTACAO xt k) LEI_TRANSPOZ 04.04.2018
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Visualizando Itens da Oportunidade

1. Clique no numero ou na descricdo do item e visualize informacfes especificas para cada item;
2. Observe o tipo de cada item (Material ou Servigo);

3. Observe a quantidade solicitada para cada item.

Exibir oportunidade:

t‘:.z Relatdrio da Sala de Colaboracio I Resumo da 0p0rtun|dade

___________________ t Clicando no botdo Resumo da

Cabecalho | Itens Oportunidade podem ser obtidos
- os dados da tela em formato PDF. -
~
umero DescrigBo UM Tipo item Descrigio Categoria do produto Qtd Moeda Remessza Notas  Anexos  Item Liberads
&l Homem Hora |§ Material 4240 100,000 §HH BRL 20.04.2018
gl Homem Hora [ Material 4240 100,000 jHH BRL 24.04.2018
dal Homem Hora [§ Material 4240 100,000 jHH BRL 24042018
Motas e anexos Familia
Identificagio Moeda e valores . . ,
ID produto: | 6844 Quanfidade necessaria AO CI|Car em Cada |tem, sera

Descrigdo: | Suspens&o do capacet seguranga

Prestagdo de sefvigos e fornecimel pOSSivel VISU8.|I28.I’ Seus
s 20042014 respectivos detalhamentos.

Util. do Material

Categoria do produto: | 4240 Data/hora de re

Outras caracteristicas

Crigem do matgrial:

Ctg. do material:
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Il. Envio de Proposta Pefr@ect

Enviando Proposta

Para realizar o Envio de Proposta em uma oportunidade publica, os seguintes passos devem ser realizados:

1. Acessar o menu Cotacdes Eletronicas e o submenu Painel de Oportunidades;

2. Na opcéo Oportunidades Publicas, localizar a oportunidade desejada e clicar no icone [] na linha correspondente;

3 [ 3 ] ] Ao clicar no icone, sera

pinsinl B e - - - realizada automaticamente a
B | -1 clicando no link do ntimero, a oportunidade inscricao do fornecedor na

“Buscar | | Reinicializar sera exbida em modo devisualizagcédo, sem gerar oportunidade

Exportar v ‘ inscricdo do fornecedor

Ty Numero Mome Empresa Data inicio Hara inicio Data fim Hora fim Status

I Teste Mariana Ferrdo TRANSPETRO (F02) 06.04.2018 11:22:00 30.04.2018 00:00:00 Publicado I IE@

3. Clicar no botao Preparar Proposta para inciar o preenchimento dos campos;

A =-|_T_I- Cad e.snE,e:-o:-ss ’ u::-r-.rsE:,'e-:l dos Pa-E-,:os Mormas de S-e-;u.l'6.1_:593'1‘5_?&-: da Pefrobras
Sobre as Cotagbes Eletronicas Salas de Colaboragéo Participagdes da Minha Empresa

2

e Exibir oportunidade:
(1) Relatério da Sala de Colaboracdo || Resumo da oportunid Preparar Proposta | Sala de colaboracdo

Cabegalho ltens

Dados basicos | Atributos | Notas e anexos
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ApoOs a criacao da proposta o usuario devera clicar em “Atritutos” para preenchimento da autodeclaracao de

Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, selecionando a opcéao “sim” para o caso de microempresa ou

selecionando a opcéao “nao” para o caso de Empresa de Grande Porte.

Proposta

Verificar || Fechar || Sala de colaboragdo || Resumo da oportunidade || Salvar como rascunho || Download || Importar

(V] Proposta "8000238305" criadz @

Uma mensagem de confirmacé&o da criacdo da proposta sera
c exibida no topo da oportunidade
abecgalho [iens

Dados basicos Atributos Notas e anexos

Parametros da oponuni@e

Moeda: | Real - Brasil Cllque em “Atl"ibthOS”

Cabecalho ltens

Dados basicos Atributos Notas e anexos

Selecione a opc¢do “Sim” ou
“NéO”

* LI & estou de acordo ¢ 05 termos do documente "Dedaraca pcada jendo do Edita v
@ * Vocé se autodeciara uma Microampresa ou Empresa de Pequeno Porte ® Sim N3o

Atributos

TOTETaTy
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Il. Envio de Proposta Pefr(\)pect

Preenchimento da Proposta

5. O preco deve ser preenchido conforme orientacédo do campo “Tipo de Preco”;

6.
7.

O preco € multiplicado pela numeracdo do campo “Qtd” (Quantidade).

Ao preencher o preco, atentar-se nas casas decimais, s6 preencher se houver centavos, caso nao, colocar

somente 0s inteiros.

Clicar no numero do Item para preencher os detalhes do Item.

Proposta

Verificar || Fechar || Sala de colaboragdo || Resumo da oportunidade || Salvar como rascunho || Download | Importar

Cabecalho [ Itens

Passo a Passo para Proposta: Acesse os detalhes de cada itern clicando no numero do item desejado. Preencha o campo "Preco” utilizando apenas nUmeros {€aso o preco ndo contenha centavos) ou seguindo o formato 1.234 567,39 e clign
Selecione o link "ltem Seguinte” e preencha os dados para 0s proximos itens.

Preco liquido corresponde ao preco sem o IPl e 0 ICMS.
Para enviar sua proposta, cligue no botio "Enviar”.

h
Para a visualizagdo de todos os itens { 3 ), podera ser necessario a utilizacdo da barra de rolagem @
Numero escriqéu \@ de prego  Declinio Tipo item Categoria do produte  Descrigdo Categoria Qid § UM Preco Por Remeassa “alor total m
Unidade Prego Liguido Declinar | Material EQUIP. P/ DESPORTOS 2 JUN 0,00 1 Em23.05.2018 0,00
&l Unidade Preco Liguido | Declinar | Material EQUIP. P/ DESPORTCS 2 UN 0,00 1 Em 23052018 0,00

gl Unidade Prego Liguido Declinar | Material EQUIP. P/ DESPORTOS 2 UN 0,00 1 Em28.05.2018 0,00
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Il. Envio de Proposta Petronect

Preenchimento da Proposta

9. Cliqgue em “Atributos” e preencha os campos obrigatorios(*);

Proposta

Verificar || Fechar || Sala de colaboragdio || Resumo da oportunidade || Salvar como rascunho || Download || Importar

Cabegalho Itens @
30PN

[¥] Detalhes para o item
Dados do item I Afributos I Notas e anexos Tipo de Fornecimento

Atributos Comentario

* Base de redugdo de ICMS (%) | 1
*ICMS (%) | 1
1Pl (%) |1
* O item cotado & tecnicamente igual ao solicitado?: | 1 - Sim
*NCM: |1

* Origem do Material: | 3 - MACIOMAL, MERC. OU BEM C/ICONT. IMPORT. SUPERICR A 40%
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Il. Envio de Proposta Pefr@ect

Preenchimento da Proposta

10. Cligue em “Tipo de Fornecimento” e informe se € “Fabricante e Comerciante” ou “N&o Fabricante e
Revendedor”. Essa aba s6 aparecera para familias corporativas.

11. Caso o fornecedor participe como um Revendedor, o usuéario deve preencher as informacfes exigidas do
Fabricante.

Proposta

Verificar || Fechar || Sala de colaboragdo Resumo da oportunidade || Salvar como rascunho Download Importar

Cabegalho Itens
[*] Detalhes para o item

Dados do item Afributos Motas e anexos I Tipo de Fornecimento I

Tipo de Fomecimento

® | Fabricante e Comerciante

Nio Fabricante e Revendedor

Informa;ﬁes do Fabricante —_—
Em caso de paricipacio comao revendsdor Ser; ario informar o CNPJ de pelo menos um fabricante. Itens gue possuam a mesma familia, compartilham as informag Ses de fabricants

Pais do Fabricante  Codigo Fiscal

3

Importante: As informacdes de Tipo de Fornecimento, sdo aplicaveis somente para oportunidades Petrobras e
Transpetro.
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Il. Envio de Proposta Petronect

ApoOs as Preencher todas as informacfes necessarias para o envio da Proposta, o usuario deve clicar no botédo Enviar.

Exibir oferta:

& Editar (14 Fechar || Sala de colaboragBo || Comprovante de envio da proposta | Resumo da oportunidade || Download

Q Proposta 3000233305 enviada com sucesso.

Cabegalho Itens
T Sera exibida uma mensagem com o numero da proposta

Passo a Passo para Proposta: Acesse os detalhes de cad to 1.234 567 89 e clig ™
P e 1 apresentada sede

Selecione o link "ltem Seguinte” e preencha os dados para
Preco liguido corresponde ao preco sem o IPl e o ICMS.
Para enviar sua proposta, cligue no botdo "Enviar”.

} Sintese de itens @

[*] Detalhes para o item [x]

Dados do item Afributos Motas e anexos Tipo de Fornecimento

Tipo de Fornecimento
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lll. Habilitacao

Conceito

Decreto 2.745/98

> O Fornecedor passa por um processo de

Cadastro, contemplando identificacao de sua
empresa, relacao de lista de fornecimento e
locais de fornecimento ou prestacdo de
Servico;

O Fornecedor passa por um processo de
avaliacdo e, apods sua aprovacao realizada
pela Petrobras, o fornecedor é acionado por
convite para participacdo em uma licitacao.

K4

Apo6s a Lei 13.303/16

>

Serd exigida a apresentagcdo dos
documentos de habilitacdo apenas ao
melhor classificado;

Quando houver inabilitacado do melhor
classificado, seréo requeridos e avaliados os
documentos dos licitantes subsequentes,
por ordem de classificacao;

O fornecedor sera notificado sobre o inicio
do processo de habilitacao referente a sua
proposta;

A notificacdo sera realizada através de uma
mensagem na Sala de Colaboracdo da
Oportunidade;

O prazo para envio dos documento§de
Habilitacdo sera publicado em Edital.
: P gﬁ\.




lll. Habilitacao

Macro Fluxo — Licitacdo Publica

. Cliente identifi 2 Cliente cria a oportunidade e a A; 3 F
1 ._@_. iente identifica a /'j, l publica no Diario Oficial da m

necessidade de Uni&o e no Portal Petronect.

“ “compra.
5
F q Aberturadasj' 4

Petronect
ad

Fornecedor visualiza a
oportunidade no Portal
Petronect e realiza a

inscricao

Portal Petronect @ , -

.. Cliente classifica as . :
verifica se o ﬂ_ propostas. ® Periodo de envio de
¢ q . © — | propostas de acordo com O propostas pelos

ornecedor possul = critério de julgamento, avalia h&

cadastro completo — - fornecedores.

efetividade e convoca melhor

L classificado para Habilitagcao
e @gg . | | 11 EEERY 1nicio da

O ‘; . ‘; OICllente avalia o —0Y fase
M Fornecedor comprova através s ocumentacao e declara )V recursal
i habilitado o melhor

Fornecedor é de documentos ou resposta a classificado da “‘\

notificado sobre o guestionarios conforme previsto o ortl In dade 12 w

envio do em edital, as condi¢des para 13 portunt -

questionario de fornecimento junto a Petrobras. @ Fim da fase _L.L.ﬁlﬁg

habilitag&o. AV ADJ UDICACAO j’ recursal ﬂ

Notas: Etapas da fase de Habilitacao
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Habilitacdo: Questionarios em aberto

O fornecedor melhor classficado, receberd um e-mail orientando-o que acesse a Sala de Colaboracéo.

Nela sera exibida a informac&o de que o mesmo esta participando do processo de Habilitacdo da Oportunidade Publica
em questao e que possui questionarios em aberto.

Para dar continuidade ao processo, 0s questionarios pendentes em cada critério de habilitacao deverdo ser
preeenchidos para que sejam avaliados pelo cliente.

Cadg elrobras K0S F'a-IJB‘TiI".OE .
< I Aez E I - - T - - 7 - ~
Sobre 2s Coagécs € [ ey e e |- QS questionarios seréo acessados no
b 7] ~ A= 1]
menu “Cotacoes Eletronicas”, sub
[11 H H tH]
" : . menu “Painel de Oportunidades”.
] Fechar || Comprovante de envio de proposta || Sala de colaboragdo
Status Apresentado osta 8000237276 N° da oportunidade 7000054877 Nome da oportunidade Teste Habilitagio. Nome do fornecedor
Cabecalho ltens Questionério
3- Ao final, com todos os critérios respondidos, cligue no botdo Enviar para submeter seu guestionario para avaliago da Petrobras
~

para visualizar as respostas do guastionario apenas com os reguisitos atuais das familias.

para visualizar as respostas do guestionario com os requisitos atuais e historicos das familias.

Necessario clicar na opcéo
v= “Responder” para abertura dos
N | questionarios dos critérios

5 Responder Tods | [ K3 Enviar Adicionais.
Status  Critério @

¥ Adicional I [& Responder=:
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IIl. Habilitag&o Petronect

Habilitacao: Questionarios em aberto

Aparecera a lista de questionarios que precisam ser preenchidos pelo fornecedor.

Apenas o0s questionarios que apresentarem a opcéao “Editar”, deverao ser preenchidos.

Editar Questionario ¥ X

Fgrnecednr: OO RO Y

CNPJ: xoooooooooooooooox

v Adicional 4
v Informagdes Adicionais 4
Exigéncias da Oportunidade 4 & Editar
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IIl. Habilitagéo Petronect

Habilitacdo: Questionarios em aberto

Ao clicar em “Editar” o fornecedor visualizara o questionario e 0s campos que precisarao ser preenchidos para que ele

possa concluir esta etapa da Habilitacao.

Editar Questionario

Fornecedor: XXXXXXXNXXXXXXNXNAXXXXX Exigéncias da Oportunidade
(]
CNPJ: s00o0nooonmxx ) Aberto para edicio
~  Adicional X Salvar como Rascunho | | Confirmar
~ Informagdes Adicionais ®

[ETHETEES (2 QPE @RS x Critério Econdmico-Financeiro do Cadastro conforme anexo 16.2 do edital

Critério Legal do Cadastro conforme anexo 16.1 do edital
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Habilitacdo: Responder questionario

Algumas questdes do gquestionario podem exigir a inclusdo de anexos. Nesse caso, € exibido um link para que o

USUAario possa inserir anexo em casa questao necessaria.

Editar Questionario

Fornecedor: XOOO000OOaOODNOOO0NNK Exigéncias da Oportunidade
CNPJ: 300000snono ' Aberto para edicéo
~  Adicional 4 Salvar como Rascunho | | Confirmar
v~ Informagdes Adicionais x
Exigéncias da Oportunidade X | & Editar

Critério Econdmico-Financeiro do Cadastro conforme anexo 16.2 do edital

Clicar no link “Anexos” para inserir
o0 documento solicitado.

-
<

Criterio Legal do Cadastro conforme anexo 16.1 do edital




lll. Habilitacao

Habilitacdo: Responder questionario

Petronect
N

Ao clicar em “Anexos”, 0 usuario podera carregar o documento solicitado no questionario. Caso 0 usuario precise

anexar mais de um arquivo, basta clicar no botéao “Carregar”.

Editar Questionario

Fornecedor: SOLUTION SY
CNPJ: 05591523000173

Anexos Vinculados aos ligns Biblioteca de Anexos do Requisito

Esta drea "Anexos Vinculados aos ltens” exibe apenas os anexos vinculados ao item/guestiondrio selecionado.

- Carregar Inclui o arquivo selecionado na hiblioteca de anexo e ao item/guestionario selecionado.
“ Informagées Adiciona - Desvincular: Remove o vincule do arquivo selecionado do itemiquestiondrio. Mantém apenas na hiblioteca.

~ Adicional

Exigéncias da Oport .
g 4 Parametros de busca

Descrigio: Arquivo: Buscar

Desvincular || Carregar $

Ty Descricdo Arguivo Critério Exten... Tamanho ...

Criado em
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IIl. Habilitagéo Petronect

Habilitacao: Responder questionario

Ao clicar em “Carregar”, o usuario podera efetuar a carga simultanea de um ou mais arquivos.

Anexos Vit : -
= Carreqar M X =

Esi
& ¢ ® Arquivo carregado com sucesso

-D
— 1) Sera permitido a inclusao de até 10 arquivos por vez.
Parémetrc 2) O tamanho maximo permitido por arquivo sera 5 MBs.

//' 3) Extensdes permitidas:
Descricio: [| (e PDF, JPG, JPEG, BMP, PNG, TIF, GIF, DOC, DOCX,
L XLS, XLSX, PPT, PPTX, ODT, ODS, CDP, QDB, ODD
TXT. MPG,. MPEG. P7S, P7B, DCA & SIG.

Desvicua

% Descrigd -

<
(
X
- |
@

scricdo Selecionar os arquivos desejados e
» Descricio clicar no botao “Carregar”.

biher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

biher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

* Descricao * Arquivo 4 | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
* Descricao " Arquivo 5. | Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

* Descrigao * Arquivo 7 E . ~ .
%1 Clicar no botdo Fechar para sair da

RS- | Etcoher tela Carregar.

Arquivo 9. | Escolher

FAFAFAFRFRF -

* Arquivo 10° | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecidhado
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Habilitacao: Responder questionario

Usuério retorna para a tela Editar Questionario.

Editar Questionario B X
I ﬂ Arguivo carregado com SUCesso.
Anexos Vinculados aos ltens Biblioteca dq Anexos do Requ .
Exibida mensagem de sucesso.
Esta drea "Anexos Vinculados aos Itens” exibe apenas o5 aMEOS vITCOoT0S a0 oI oo o Co e,
@ - Carregar Inclui o arquivo selecionado na biblioteca de anexo e ao item/guestionario selecionado.

- Desvincular: Remove o vinculo do arquivo selecionado do item/guestionario. Mantém apenas na biblioteca.

Parametros de busca

Descricio:; Arquivo: Buscar

Desvincular || Carregar | B

Ty Descricdo Arquivo Clicar no botao “Fechar”.

Anexo 1 5_b_ogun.gif by (0w 10001 ) E— To o c0Ie Uo.o. ..
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Habilitacao: Responder questionario

Editar Questionario ¥ X

Q Arquivo carregado com SUCESSO.

Fornecedor: SOLUTION SYSTEMS COMERCIO E SERVICOS LTD E:igéncias da Oportunidade
CNPJ: 05591523000173 & Aberto para edicdo

R x oG T Preencher o questionério e clicar no
~ Informagdes Adicionais ®

botao “Confirmar”.

Exigéncias da Oportunidade X | & Ediar (Texto configurdvel) Através deste questiondrio & possivel responder

Critério Econdmico-Financeiro do Cadastro conforme anexo 16.2 do edital

Resposta

Critério Legal do Cadastro conforme anexo 16.1 do edital

Resposta
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Habilitacao: Responder questionario

Editar Questionario o X

= Le
IQ Dados confirmados com sucesso €

Fornecedor: SOLUTION SYSTEMS COMERCIO E SERvIcQs LTp  EXigéncias da OP'E“'t'-""ili'ad'*"-l

CNPJ: 05591523000173
Mensagem de sucesso apresentada

~  Adicional o . ]
* Informagdes Adicionais v apos confirmar preenchimento do
[ETEIEES (2 TR L4 q UeStlonérIO . rguntas adicionais realizadas na Oportunidade.

Critério Economico-Financeiro do Cadastro conforme anexo 16.2 do edital

Resposta

Criterio Legal do Cadastro conforme anexo 16.1 do edital

Resposta

Clicar no botdo Fechar para sair da
tela Carregar.

@
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Habilitacdo: Enviar questionario

ApoOs responder os questionarios, o usuario deve efetuar seu envio para a avaliacéo do cliente comprador.

Exibir proposta: 8000239113

) Fechar | Comprovante de envio de proposta || Sala de colaboracéo

Q Dados confirmados com SUcesso

Status Apresentado N° da proposta 3000239118 N° da oportunidade 7000058014 Nome da oportunidade Teste Mome do formecedor

Cabegalho ltens Questionario

para visualizar as respostas do questionario apenas com os requisitos atuais das familias.
para visualizar as respostas do questionario com os requisitos atuais e historicos das familias.

WA . ~
Clicar no botao

“Enviar’.

n Habilitacao (7000058014)

E Responder Todos E;ﬂ Enviar j<

Status  Critério

o  Adicional [# Responder




lll. Habilitacao

Petronect
)

Habilitacdo: Enviar questionario

Uma vez enviado para a avaliagao, o questionario nao podera mais sofrer alteracao.

t':.: Fechar || Comprovante de envio de proposta || Sala de colaboracao
. Enviar x|
Status Apresentado N® da proposta 2000239112 N® da oportunidade 700 me do forneced
. - Apos enviar os Questionérios, vocé ndo podera
Cabecalho  ltens Questionario

mais edita-los.
Sera possivel acompanhar o andamento do seu
I AU IED, GO WOUGS 05 CHLENUS TESPUuuGS, Cque o puEs Envidn pdid Sl Processo pelo link “Avaliacdo” do menu.

Deseja Continuar?

Cligue agui  para visualizar as respostas do questionario apenas com os req

Cligue agui  para visualizar as respostas do guestionario com os requisitos m

e Habilitagdo (7000058014)

W

# Responder Todos ﬂ Enviar

Status  Critério

»  Adicional [# Responder
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V. Sala de Colaboracéao Peftr C\)l/'lECfL

Sala de Colaboracao: Conceito

> E o canal para comunicacdo entre Compradores
e Fornecedores;

» A Sala de Colaboracéo é utilizada para davidas e
esclarecimentos;

» Todo o fornecedor que se inscrever em uma
oportunidade publica, tera acesso a Sala de
colaboracéo;

» A privacidade dos dados de cada Fornecedor &
respeitada dentro da Sala de Colaboracéo;

» Empresas fornecedoras nao poderao se
comunicar com outros participantes, nem mesmo
descobrir quem mais esté participando na
oportunidade.

Transparéncia Rastreabilidade Histoérico Seguranca da Informacao
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IV. Sala de Colaboracéo Petronect

Sala de Colaboracao: Funcionalidade

> Nao é possivel a troca de mensagens entre fornecedores;

» O fornecedor s6 pode enviar mensagens para o Cliente, sem distincdo de usuarios destinatarios;

» O Cliente pode enviar mensagens para todos os fornecedores, sem distincdo de usuarios destinatarios de uma
mesma empresa.
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IV. Sala de Colaboracéo Peftr (\)!'IECf

Acesso a Sala de Colaboracéo

O acesso a Sala de Colaboracgéo é realizado por dentro de uma oportunidade.

Localizando a oportunidade, basta acessa-la e clicar no botdo Sala de Colaboracéo(1).

o Exibir proposta: 8000237276
f:_z Fechar || Comprovante de envio de proposta (] Sala de colaboracdo

Status Apresentado N° da proposta 8000237276 N° da oportunidade 70000548 pme do fornecedor
Cabecalho Itens Questionario Cllque no bOtaO
13
3- Ao final, com todos os critérios respondidos, cliqgue no botSo Enviar para submeter Sal a- d e
~ ~
Colaboracgéao”.
para visualizar as respostas do questionario apenas com os requisitos

para visualizar as respostas do questionario com os reguisitos atuais e historicos das familias.
W &

e Habilitagéo (TO00054877)
[ Responder Todos @ Enviar

Status ~ Critério

¥ Adicional [# Responder
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IV. Sala de Colaboracéo Petronect

2. E possivel utilizar Critérios de Pesquisa para filtrar as mensagens na Sala de Colaboracgéo. Este recurso facilitara
a localizacéo das informacfes quando uma oportunidade possuir muitas mensagens enviadas em seu historico;

3. As mensagens na sala estardo sempre agrupadas em Assuntos, em uma tabela onde também poderdo ser
verificadas a data de ultima atualizacdo (envio de nova mensagem no assunto), o criador do assunto e a
guantidade de anexos disponibilizados;

4. Para visualizar as mensagens, basta clicar no link sobre o titulo do Assunto;

Sala de Colaboracdo | Nomero da Oportunidade: 7000054877 | Titulo da Oportunidade: Teste Habilitacdo.

Novo Assunto || Baixar Arquivos Relatorio da Sala de Colaboragio

Detalnes ‘ 2 ' Criterios de Pesquisa

Status da Sala | Aberta Criado por: Ultima Atualizagdo: | 12.03.2018 [i&] Até: | 11.04.2018 ]

Assunto: N&o Lidos: Anexos:

@ Pesquisar || Limpar

Assunto
Ultima Atualizacdo Assunio Criado por Anexos
04.04.2018 00:26:28 Transpefiro
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Na tela de visualizacdo das mensagens, € possivel verificar:
5. Adata e a hora de envio da mensagem;

6. O remetente da mensagem;

7. O indicador de leitura da mensagem;

8. Se ha anexos para a mensagem.

Para visualizar o texto da mensagem, cligue no icone da cartinha.

Assunto: Habilitacdo | Namero da Oportunidade: 7000054877 | Titulo da Oportunidade: Teste Habilitac3o.
£ Retornar || Mova Mensagem
Historico de Mensagens

Data Hora Remetente Mensagem Anexos

04.04.2018 00:26:28 § Transpetro I E -

° 0X0
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Enviar Mensagens e Anexo

1. Para enviar mensagens na sala de colaboracéo, partindo de um novo assunto, basta clicar no botdo Novo
Assunto na tela principal da Sala de Colaboracao da Oportunidade

2. A tela seguinte exibird os campos “Assunto Livre” e “Assunto Predefinido”:

®

Baixar Arquivos Relatorio da Sala de Colaboracio o @ ................................................ NovoAssumo .................................................................................................... P

Detalhes @) Assunto Livre * Destinatario(s) A
Assunto Predefinido T Tipe Membros St...
Status da Sala | Aberta Criado por:
Assunto . Interno Comprador &
Assunto:
Pesquisar || Limpar
Assunto
Ultima AtualizacBo  Assunto Criado
Anexos
[ Carregar Anexo A
Arquivo Tamanho (MB)

[i] Nao ha nenhum anexo vinculado

v

V]
OK___Cancelar

OBS: Aopcéao “Assunto Livre” vira marcada como opcéo padrao.
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Enviar Mensagens e Anexo
Ao optar por “Assunto Predefinido”, em seguida vocé devera selecionar uma das opcdes abaixo:
* Impugnacao;

* Negociagéao.

Novo Assunto X
Assunto Livre * Destinatario(s) ~
® ) Assunto Predefinido ™ Tipo Membros St...
* pAssunto . Interna Comprador ="

@' —

Impugnagao

Negociagio

Anexos
[% Carregar Anexo ~
Arguivo Tamanho (MB)

[i] N&o ha nenhum anexo vinculado
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Enviar Mensagens e Anexo

Enviar Mensagens ao Comprador / Contratador:

4. Preencha o nome do novo assunto (Somente se a opc¢ao “Assunto Livre” estiver selecionada);
5. Preencha o texto da mensagem a ser enviada;
6. Caso seja hecessario, carregue anexos;

- ._.‘_\l[-.'1'}EIE-j"&.;:lr-_‘._._._._._._._._._-_-_-_-_-_- ._._._. ._. ._. ._._._. ._._._._._._._._._._._._.:

]
Ty * (estratine a
| Mertros ot
E e r—
LSS o Comngeadar =

ot
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Inserindo Anexos na Mensagem Enviada
Na tela de carregamento informa a extensao, limite de caracteres no nome, quantidade, tamanho maximo permitido de

cada arquivo.

Carregar i X Carregar X
1) Sera permitido a inclusdo de até 10 arquivos por vez. 1) Sera permitido a inclusdo de até 10 arquivos por vez.
2) O tamanho maximo permitido por arquivo sera 1024 MB. 2) O tamanho maximo permitido por arquivo sera 1024 MB.
3) Extensdes ndao permitidas: 3) Extensdes ndo permitidas:
EXE, BAT, CMD, SCR, VBS, WS, COM. .EXE. .BAT, .CMD, .SCR, VBS, WS, .COM.
4) Limite de nome de arquivo de 40 caracteres. 4) Limite de nome de arquivo de 40 caracteres.
5) Caracteres especiais ndo serdo aceitos (\,%,%,%,# etc.) 5) Caracteres especiais ndo serdo aceitos (\,&%,%,5,# etc.)
ANexo: I Procurar... I ANEXO" |geyments\Upgrade\Teste Carregar anex  Procurar...
Anexo: Procdar Anexo: Procurar...
Anexo: Procikar Anexpe Procurar...
Anexo: Procbar.. Anex Ao selecionar os Procurar...
Procufar... Anex arquivos desejados Procurar...
; I1; ) i .
Cliqgue em “Procurar procdkar Anet - cligue em “Carregar” | procurar..
para localizar o Arquivo em — Anex Procurar...
seu computador. Erocurar | Anexo: Procurar...
ANEXD. Procurar . ANExo: Procurar...
Anexo: Frocurar Anexo: Procurar...

Camregar  Cancelar Carregar  Cancelar
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Inserindo Anexos na Mensagem Enviada

S6 sera possivel excluir anexos antes da mensagem ser enviada, ap0s 0 envio, mensagens e anexos nao podem ser
excluidos.

Aparece uma mensagem

‘_,—h'L informando que os arquivos B
G m ou_mais argquivos foram anexados coim SUcesso

foram anexados com sucesso. ~
* Ascsunto * Destinatario(s)
| Teste 3 | T Tipo Membros St
* Mensagem ! Imtermo Comprador IZLF'
Sera disponibilizada no Portal Petronect uma atualizacZo da

tecnologia utilizada no processo de Assinatura Digital, que trara ~ A
mais agilidade aos usuarios Compradores e Fornecedores._

Figue atento! Para a utilizacdo da nova solucdo ndo serd preciso
adguin L Qo s Larlio ol oS

7. Selecione o
comprador clicando no
guadrado cinza e
clique em “OK” para

As du

wnoel  Vocé podera excluir um anexo

enm Ju

o sists antes de enviar a mensagem,
St clique no icone M@

sistem

Fara d . S i
de assinatura permanecera a mesma, para docgimentos gue enVIar a mensa‘gem
Anexos
[ carregar Anexo —~

Arquineo Tamanho {(MEB) X
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Confirmacéo da Mensagem Enviada

Sala de Colaboraco | Niimero da Oportunidade: 7000054877 | Titulo da (Jportunidad Apareceré uma mensagem
Novo Assunto || Baixar Arquivos || Relatdrio da Sala de Colaboragio InfOI’mandO que a mensagem e 0
assunto foram criados com sucesso.

Detalhes Critérios de Pesquisa
Status da Sala | Aberta Criado por: Ultima Atualizagio: | 12.03.2018 [l Atg: | 11.04.2018 ]
Assunto: Mo Lidos: Anexos

Pesquisar || Limpar

Assunto
Ultima Atualizagdo Assunto Criado por Anexos
11.04.2018 16:21:19 aterial de Treinamento ADILSON DUTRA CHAGAS

D4.04.2018 00:26:28  Habilitagac Transpetro
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Enviar Mensagens e Anexo — De um assunto existente

Para enviar mensagens na sala de colaboracgao, partindo de um assunto existente.

1. Utilize os Critérios de Pesquisa para localizar os assuntos ja existentes e clique no link sobre o titulo do Assunto;

Sala de Colaboragdo | Nimero da Oportunidade: 7000054877 | Titulo da Oportunidade: Teste Habilitagdo.

Novo Assunto || Baixar Arquivos || Relatorio da Sala de Colaboragdo

Detalhes Critérios de Pesquisa
Status da Sala | Aberta Criado por: Ultima Atualizagdo: | 12.03.2018 = At | 11.04.2018 =
Assunto: Néo Lidos: Anexos

Pesquisar || Limpar

Assunto
Ultima Afualizac ssunto Criado por Anexos

11.04.2018 16:21:19 aterial de Treinamento ADILSON DUTRA CHAGAS

D4.04.2018 00:26:28  Habilitac3c Transpetro
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2. Na tela seguinte, cligue no botdao Nova Mensagem.

Assuntd e de Treinamento | Nimero da Oportunidade: 7000054877 | Titulo da Oportunidade: Teste Habilitagdo.

Historico de Mensagens

Data Haora Remetents Mensagem Anexos

11.04.2018 16:21:19 ADILSON DUTRA CHAGAS i
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< Retornar Mova Mensagem

Nova Mensagem
* Mensagem

Anexos

‘ : " [% carregar Anexo ::
Arquivo

[i] N&0 ha nenhum anexo vinculado

Tamanho (MB)

= g Membros
Comprador

Digite o texto;

Petronect
N

* Destinatario(s)
St

=

Selecione o Comprador
como Destinatario;

Insira anexos se

\ 4
I Enviar I Cancelar

Cligue em “Enviar”

necessario;

Observacdo: E possivel enviar mensagens sem anexo, mas 0 sistema ndo permite o envio de anexos sem

mensagem.
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Assunto: Material de Treinamento | Nimero da Oportunidade: 7000054877 | Titulo da Oportunidade: Teste Habilitagdo.
< Retornar || Mova Mensagem

Historico de Mensagens

Data Hora Remetente Mensagem Anexos
11042013 16:58:08 ADILSON DUTRA CHAGAS =
11.042013 16:21:19  ADILSON DUTRA CHAGAS A i

A Mensagem Enviada vai aparecer
dentro do Assunto, no “Histérico
de Mensagens”.
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Como posso participar de uma Licitacdo Publica?
Resp: ApoOs as mudancas decorrentes da Lei 13.303, as licitacdes publicas além de publicadas no Diario Oficial da Uniéo,
também ficardo disponiveis na area publica e interna do Portal Petronect, para todos os interessados. Nao serdo mais

enviados convites para os empresas em oportunidades criadas sob o regimento da nova Lei 13.303.

Gostaria de me inscrever em uma das oportunidade publicas que localizei no Portal Petronect, mas ainda nao
possuo meu acesso. O que é o e-CNPJ exigido em minha Identificacdo e onde devo obté-lo?

Reps: O e-CNPJ é um documento eletrénico em forma de certificado digital que garante a autenticidade e a integridade
na comunicacao entre pessoas juridicas e a Receita Federal do Brasil (RFB), funcionando exatamente como uma versao
digital do CNPJ. Com este documento digital é possivel realizar consultas e atualizar os cadastros em diversos
provedores de servigcos na Internet. Para emitir seu e-CNPJ, entre em contato com uma entidade certificadora e obtenha

maiores orientacoes.
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Havera mudanca no processo de envio de proposta em oportunidades publicas?
Resp: Sim. Como ndo serdo mais enviados convites para as oportunidades publicas, para enviar propostas o
fornecedor devera estar inscrito na oportunidade. Para se inscrever sera necessario localizar a oportunidade desejada,

acessar a oportunidade e clicar no botao Criar Proposta.

Como saberei em quais oportunidades eu ja estou inscrito?

Resp: Apos efetuar login no Portal, o fornecedor podera visualizar todas as oportunidades em que se inscreveu

(historico) atraves do menu “Cotacdes Eletronicas” > “Painel de Oportunidades” > opcao “Minhas Participagdes”.
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para Fornecedores e para Usuadrios do Grupo Petrobras.




