(MODELO DE CARTA DE INCLUSÃO DE ADMINISTRADOR)

	(Timbre da empresa)




À PETRÓLEO BRASILEIRO S/A – PETROBRAS

(Razão social completa da empresa), inscrita sob o CNPJ número: __________________vem através da presente, visando dar continuidade ao processo de cadastramento, solicitar a criação de um novo Usuário no Portal de Cadastro de Fornecedores de Bens e Serviços da Petrobras, conforme dados abaixo:
E-mail atual: (informar o novo e-mail)

Pessoa de Contato: (Nome completo)

Telefone de contato: (Número do telefone com DDD)

.................................................................................
(Local e data)


.................................................................................
(Nome e Cargo)


Nota 1: a Carta  deverá ser apresentada em papel timbrado da empresa, citando local e data, com assinatura do seu responsável devidamente identificado com o nome e cargo que ocupa.

Nota 2: enviar documento capaz de comprovar a vinculação da pessoa que assina a carta com a empresa e autoridade para fazê-lo (Contrato Social, Ata de Assembléia, Procuração por Instrumento Público), devidamente autenticado.
Nota 3: a carta deve ser digitalizada e enviada para: atendi.fornecedores@petrobras.com.br
